FECHA: N

CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL 2h | B Lt

20 FEB 2013

. N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

1 [ oe [ 21 )
- > D
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION:  1C LEGISLACION
PLAZO DE CONSERVAGION TECNICAS DE | CLASIFICACION
; DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ o RMACION
CLASIFICACION i T = .
CnlNTAL SERIE DOCUMENTAL as ] gu |8, |8..| 3 o g 4
ZE S 22 | 85 |88% | = = 2 g=
S & gz zd |z53 = 2 i =0
E -l @0 DE |G8E| 5 2 @ g
3] z L= = = o ]
1C.1 DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA X (<] 3 X
1C3 LEYES 6 3 X
1C.4 cCoDIGOS X ¢] 3 X
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES X 5] 4 X
1C.7 REGLAMENTOS X 6 3 X
1c8 ACUERDOS GENERALES % 2 z %
1C.9 CIRCULARES X 2 2 X
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
1c10 (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, ACUERDOS,| X 4 3 X
ETC)
s 1815 C ES ¥ SUBCOMITES DE NORMALIZACION X 4 3 X )




FECHA: N

CATALOGO DE DISPOSICION

Dia MES ANO

DOCUMENTAL
20 | FEB | 2013
; N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
2 [ oe | 21 )
- = '
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION:  2C ASUNTOS JURIDICOS
PLAZO DE CONCERVACION TEcnicas De | CLASIFICACION
: : DE LA
_ VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | \\coRMACION
CLASIFICACION w w z °
BOCUMLTAL SERIE DOCUMENTAL ie i ouw |8, (.. 3 g 8 i
ZE a - g= o4s < = =2 83
28 | 9 | 3z | Z8 |53:| % g 4 | 20
5]
=g o 8 ft =4 né O = a g g 8
2cA REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS i . X
' ANTE LA DEPENDENCIA
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X 5 1 X
2C8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X 12 12 X X
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X 12 12 X
2C 10 AMPAROS X 12 12 X
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS X 5 3 X
2C.A17 DELITOS Y FALLAS X 12 12 X
2C.19 ASUNTOS PENALES X 12 12 X
2C.20 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 12 12 X
[ 2c21  |Q@BENES JUDICIALES X 12 [ 12 X y

/4/\1 F-COINF-001
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. . FECHA.: ™\
CATALOGO DE DISPOSICION Ry =T a
DOCUMENTAL
20 FEB 2013
N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
s | oe [ 21 )
= P N
( FoNDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION.
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE | CLASIFICACION
- . DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ EORMACION
CLASIFICACION w w =z ;
S CCNERTL 'SERIE DOCUMENTAL é9 , Qu 8w |82z 2 E § Z
= a = 5 = a
= 28 | g- |g°") 4 | = | & |8
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
L2 PROGRAMACION 2 g = X
3C4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES X 3 X
3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X 4 2 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EM MATERIA DE
aG ORGANIZACION X 4 2 X
G INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y| P 5 %
: LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
36.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y| 5 3 X
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
e PRESUPUESTO o & ‘ %
ac.19 ANALISIS FINANCIEROS Y PRESUPUESTAL X 3 2 3%
EVALUACION Y  CONTROL  DEL EJERCICIO
1 3C.20 PRESUPUESTAL X 3 2 X )
F-COINF-001



FECHA: \

Dia MES ANO

CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL
20 FEB | 2013
y N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
4 | DE | 21 y
(" FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO )
SECCION:  4C RECURSOS HUMANOS
PLAZO DE CONCERVACION TECNIcAS DE | CHASIFICACION
- : DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ ORMACION
CLASIFICACION w w z ,
SACUNENTAL SERIE DOCUMENTAL 59 B gy By |B.2| & g § i
£E S 35 | 25 |2g8| £ 5 H £
28 | 9 | 8% | ¢ |8g| £ | £ | 4 | 8°
e o < < @ = @ 9
4ac3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 2 28 X X
4ac 4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS X 2 1 X
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X 10 2 X
4C 6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL X 3 3 X
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y| 3 5 %
: LICENCIAS, INCAPACIBDADES, ETC )
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO X 6 6 X
4C.10 DESCUENTOS X 12 12
4C. 11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS X 2 3 X
4C.44 CEDULAS DE EVALUACION DE DESEMPENO DE X 2 1 X
' PERSONAL TECNICO, OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO
CONTROL RESTACION ES EN MATERIA ECONOMICA
4C.186 { FONAET SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO,| X 3 2 X
ROS, ETC. ) o J




. ’ FEGHA: N\
CATALOGO DE DISPOSICION = — e
DOCUMENTAL
20 FEB 2013
N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
s | bE | =
'3 = E
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE CLASIFICACION
; DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | e oRMACION
CLASIFICACION w w = ¥
SOCTIMETAL SERIE DOCUMENTAL ia B :‘cf'f;j Bu |8,z 5 8 é: -
zZ z a= 85 |SH8G 2 £ = o
52 | % |3z | 38 |532| E & 4 | z0
<" B¢ |§-|§°"| a | = | # |
4C.18 PROGRAMAS DE RETIRQO VOLUNTARIO X 2 2 X
4c 20 RELACIONES LABORALES ( COMISIONES MIXTAS, X 6 3 X
: SINDICATO, CONDICIONES LABORALES )
4C.21 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE SEGURIDAD E| 5 3 %
. HIGIENE EN EL TRABAJO
CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLO
4C.22 PROFESIONAL DEL, PERSONAL DE AREAS X 3 2 X
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y OPERATIVAS
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X 2 1 X
4C 24 CURRICOLA DE.PERSONAL X 2 1
[ 4C26 EXP;[M-E:I@\I DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES X 3 2
F-COINF-001



CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

FECHA: I

DiA

MES ANO

20

FEB 2013

N°. DE HOJAS

6 | oE | 21 )
5 T
rFONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE CLASIFICACION
. DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ rORMACION
CLASIFICACION w s = o .
B IRENTAL SERIE DOCUMENTAL 59 4 ° - By [Biz| 5 ﬁ 8 g
= = 5 =
" 28 | g |s°F| 3 | € | § |8
561 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS X X 4 2 X
: FINANCIEROS CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
562 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS| - 3 4 ”
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.2.1 CONTRIBUYENTES OMISOS X 4 2 X X
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPLESTAL X 3 3 X
5C.4 INGRESOS . X 3 2 X
5C.5 LIBROS CONTABLES X 12 12 X
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) X 3 2 X
5C.7 VALORES FINANCIEROS X 6 8 X
ASIGNACION ¥  OPTIMIZACION DE RECURSOS
Btz FINANCIEROS X . 2 X
5C.16 AMPLIACION D}PRESUPUESTO x 3 2 X
\ 5GC.17 REGIS S Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS 4 3 X 4
F-COINF-001



FECHA: N

CATALOGO DE DISPOSICION

DiA MES ANO

DOCUMENTAL o = o
COORDINACION DE ARCHIVOS o e
7 | o [ 21 )
(" FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO 1
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE CU?E‘T:C'DN
_ VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | e PMACION
ey SERIE DOCUMENTAL .- ) oy | # " E iz g g 8 Z
i 28 | e- [88F| 3 | 2 | & |38
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS % 3 2 X
5C.19 POLIZAS DE DIARIO X 3 2 X
5C.20 COMPRAS DIRECTAS X X 3 ) X
5C.22 CONTROL DE CHEQUES X 3 2 X
5C.23 CONCILIACIONES X 3 2 X
5C.24 ESTADOS FINANCIERQS X 3 2 X
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X 3 2 X
5C .26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X 3 2 X X
| 5C27  |FONDO ROTAFORIO X 3 2 X g

F-COINF-001




FECHA: .

CATALOGO DE DISPOSICION -
Dia MES ANO

DOCUMENTAL
20 FEB 2013
) N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
8 [ pe | 21 )
' - 7
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREC MEXICANO &
SECCION:  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
PLAZO DE CONGERVACION TECNICAS DE | CLASIFICACION
: DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION [\ EORMACION
GLASIFICACION m m z ”
S TARMHYAL SERIE DOCUMENTAL - | ou | B, [8,.| 3 o 8 2
ZE = 2% | 85 |88%8| = £ 2 g
5 u 3z | Z8 |382| = 4 % z0
< - a 7] & = € fa =4 o 2 u .2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
6C.2 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,| X 4 4 X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.2.1 PLANOS DE LAS INSTALACIONES DEL ORGANISMO X B 6
6C.2.2 CONSTRUCCION EDIFICIOS DE SENEAM X 8 6 X X
6C.3 LICITACIONES X 3 2 X
6C.4 ADQUISICIONES g X 3 2 X
6C.6 CONTRATOS X 10 10 X
6C.12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA % 3 2 X
CONSERVACION Y  MANTENIMIENTO DE LA
6C13  [|NFRAESTRUCTURA FISICA K 4 < X
BC.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS % 2 1 X
L sc1s DISPO ES DE ACTIVO FIJO i X 10 2 X




: 5 FECHA: N
CATALOGO DE DISPOSICION - -
pia | MES | ANO
DOCUMENTAL
20 FEB | 2013
N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
9 | b | 21 )
~ 2 - ™
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION:  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
PLAZO DE CONCERVACION TécNicas pe | CHASIFICACION
; DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ ORMACION
CLASIFICACION w w z o ,
e MTAL SERIE DOCUMENTAL 6o B 2y By [B:5] & g 8 :
= - [=]
zE | 8 | z2 |23 |8¢s| £ | &8 | & | E%
o o gz o é Domx = > 0 3
E o & | I = g 3]
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES
6C.17 MUBRIES X 10 2 X
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C.19  IBIENES MUEBLES A 2 1 A
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y
6C22  |REMODELACIONES % A L %
_ COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,| 5 4 5
: ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
COMITES Y SUBCOMITES DE ENAJENACION DE BIENES
6C.2301 [Crriee X X 5 2 X
| 8C27 BIENES INMUEBLES— " X 10 10 X
F-COINF-001



2 . FECHA: ks

CATALOGO DE DISPOSICION T3 e

DOCUMENTAL
20 FEB | 2013
N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
10 | e [ 21 )
f FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

PLAZO DE CONCERVACION

TECNICAS DE.

CLASIFICACION

S

. DE LA
_ i VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | \\coRMACION
CLASIFICACION w w z .
S IMAIYTAL SERIE DOCUMENTAL g0 | ou | 8, [B.-| 3 g 8 2
= E g 48 = g 85 < = F g
g | 8 | 5% |z2 [588| £ | & | § | &°
< - E b 25( - E [l a 2 w 8
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
1S PREDIAL, ETC. ) A % 3 = "
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETE Y MANIOBRAS X 2 1 X
7C.5 SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X 4 2 X X
= SERVICIO DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y| 3 . X
: RADIOLOCALIZACION
7C9 SERVICIO POSTAL X 3 2 X
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA X 2 1 X
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 3 1 X
| 7c14  |vaALES DE COMBUSTIBLE X 3 2 X )
F-COINF-001




CATALOGO DE DISPOSICION

COORDINACION DE ARCHIVOS

DOCUMENTAL

FECHA: I

DiA

MES ARO

20

FEB 2013

N°. DE HOJAS

1 | b | 21 )
(" FonpoO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREQ MEXICANO b
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
PLAZO DE CONCERVACION récnicas pe | CHASIFICACION
- SELECCION DE kA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA INFORMAGION
CLASIFICACION w w z ,
FECTIRR AL SERIE DOCUMENTAL 49 | gu Sy |Baz | 2 g g z
zZZ 3 2= | 25 [848G | = c z 83
g3 o S Ze |38= S u o Z0
a % 8 5 = ﬁ O = E g E 8
- DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS| 3 5 x
¥ VOZ
8C.8 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS SOBRE INFORMATICA X 3 1
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO X 3 d
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA X 4 2
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 3 2
BC.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO X 4 2
8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA X 3 2 X
ACCESO Y RESERVAS EN EL SERVICIO DE
A INFORMACION ) X L % % X
| 8C.25 SERVICIOS Y P UCTOS EN INTERNET E INTRANET X 2 1 X o
F-COINF-001



2 . FECHA:
CATALOGO DE DISPOSICION T s | ke
DO TAL
CUMEN 20 FEB | 2013
: N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS = I 5 | D
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO ]
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL )
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAs DE | CLASIFICACION
: DE LA
. VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ cORMACION
CLASIFICACION - = = = :
DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL 49 | 2y Bu |8:2| 3 9 g 2
= 8 a2 23 |2¢u35 2 k= 2 ez
= é w SE 5 g = = i} uw zZ0
QE e @ 0 BE |BQE £ 2 o ]
e = 5 a = = o
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 4 2 X
ac.4 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 5 X
F-COINF-001
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CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

FECHA: N
Dia MES ANO
20 FEB 2013
N°. DE HOJAS

13 | pE | 21 )

-
FONDO:

SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO

~

SECCION:

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PLAZO DE CONCERVACION

TECNICAS DE

CLASIFICACION
DE LA

g
=

-

‘ VALORACION PRIMARIA |  VIGENGIA SELECCION | |\ coomACION
it SERIE DOCUMENTAL io | ou | By (8.4 3 g g | .
10C.3  |AUDITORIA X X 4 2 X X
10C.5  |REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS X 4 2 X
10C.10  |PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES X 4 2 X X
| 10C.13  |INHABILITACIONES % 2 1 X
F-COINF-001



FECHA: )

CATALOGO DE DISPOSICION _ -
Dia MES ANO

DOCUMENTAL
20 FEB 2013
. N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS = | 5 l D,
F 3
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION:  11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE CLA?gzliﬂlcmN
VALORACION PRIMARIA VIGENGIA SELECCION | |\c o PMACION
CLASIFICACION w w =
i SERIE DOCUMENTAL b9 . gu Bu 842 & g 2 Z
zZE g <= | 25 |E¢5| % & z 2z
= 1 =z | £2 |zz2| B & i 55
o = 85 cE (BQE E E] @ )
w O < < ﬂ = = ¥
SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA
T DEPENDENCIA A ! : 8
INDICADORES DE  DESEMPENO, CALIDAD Y
11C20  |pROPUCTIVIDAD X 3 2 %
F-COINF-001




. - FECHA: ™
CATALOGO DE DISPOSICION e T =1 o
C L
DOCUMENTA 20 FEB | 2013
" N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
15 [ bE | 21 )
i = ™
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREOQ MEXICANO
SECCION:  12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE | CLASIFICACION
. DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ EORMACION
CLASIFICACION w w = ,
i SERIE DOCUMENTAL 9 B gy By |Baz| 8 g g -
£E ] 2% | 85 [S¢o| 2 E z oz
= o = = = = 5 = o 4 =
5a = vz | I8 |Z6=2| = u u RS
ER= = ] E = g 8k 3 2 § g
12C.4 UNIDADES DE ENLACE X 7 2 X
12C.5 COMITE DE INFORMACION % 2 2 X
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 4 3
| 12C8 CLASIFICACICN DE INFORMACION RESERVADA X 4 3 X
F-COINF-001



FECHA: =Y
DiA MES ANO
20 FEB 2013
N°. DE HOJAS
16 | DE | 21 )

SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO X
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA IJ
N

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA CON UNA VIGENCIA DOCUMENTAL DE 2 ANOS, QUE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PODRA
ELIMINAR BAJO SUPERVICION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS EN LA BAJA DE DICHOS DOCUMENTOS Y LA APROBACION DE
COMITE DE INFORMACION.

* ACUSES DE CORRESPONDENCIA

“CARPETAS DE INFORMACION ADMINISTRATIVA

- COMPROBANTES DE PERSEPCIONES Y DEDUCIONES CANCELADAS POR DESPERDICIO

*CONSECUTIVO
*CONTROLES ADMINISTRATIVOS

~CONTROLES DE CORRESPONDENCIA DE ENTRADA Y/O SALIDA
“DICTAMENES ADMINISTRATIVOS
~DOCUMENTOS DE INFORMACION ADMINISTRATIVA

TEXPEDIENTE DEL TRABAJADOR ADSCRITO AL AREA (INCIDENCIAS E IRREGULARIDADES)
- JUNTAS ADMINISTRATIVAS

“MEMORANDA

“MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DE ENTRADA Y/O SALIDA

- | NOTAS ADMINISTRATIVAS

“NOTAS INFORMATIVAS

“OFICIOS CON INFORMACION ADMINISTRATIVA

- OFICIOS CON INFORMACION CONTABLE

< OFICIOS CON INFORMACION FINANCIERA

* OFICIOS CON INFORMACION TECNICA

~ ORDENES ADMINISTRATIVAS

* ORDENES DE TRABAJO

* PAPELES DE TRABAJO

* RECEPCION DE CORRESPONDENCIA

*REGISTRO DE ASISTENCIA

~REGISTRO DE CORRESPONDENCIA

:__REPORTEWIN!STRATIVOS i/ X
&W | N 7 - 2
h 4 L



CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

* FECHA: ™
DiA MES ANO
20 FEB | 2013

N*. DE HODJAS

17 | o | 21 J
(" FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO B
SECCION: 1S AEROPUERTOS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE | CLASIFICAGION
: : DE LA
VALORAGION PRIMARIA |  VIGENCIA SELECCION | \1c GRMACION
CLASIFICACION w w z
e RICNTAL SERIE DOCUMENTAL 49 B eu | 8, [8,.| B 3 8 2
EE = a2 | 85 |S%5| 2 e z 84
2 | % | 52 | 58 |z58| & @ s | &8°
< - E o 5 = E:t O - a = ﬂ o
151 AERONAVES X 7 2 X
152 LINEAS AEREAS X 4 2 X
153 AEROPUERTOS X 5 2 X
15.4 SOBREVUELOS X 5 2 X
1S5 ESTADISTICAS TRAFICO, COMUNICAGCIONES RED AFTN X 2 1 X
15.6 VERIFICACIONES AEROPUERTOS X 10 2 X
- INSTALACION DE PROYECTOS DE COMUNICACIONES,| o - 5 55
ENERGIA ELECTRICA Y RADIO AYUDAS
15.7.1 UNIDADES REMOTAS X 10 2 X X
15.8 PROYECTOS DE INSTALACION DE SISTEMAS RADAR X 10 2 X
15.8.1 MEMORIAS TECNICAS X 10 2 X X
15.9 EQUIPOS AERONAUTICOS X 3 2 X
18.10 ASIGNATON DE FRECUENCIAS e X 4 2 X
e MTN‘F‘E}RME!S TECNICOS ' X N\ 2 1 X ¥
=l &&\J\f\\ F-COINF-001



FECHA: Y
DiA MES ANO

CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL >
20 FEB | 2013
; N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
8 | DE [ 21 )
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 2S5 GRUPOS AEROPORTUARIOS
PLAZO DE CONGERVACION TECNICAS DE | CLASIFICACION
. DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA SELECCION | |\ e o RMACION
CLASIFICACION | w w =z o R
DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL 49 4 g E g w 355 g g:‘.t g( E |
=E o= > = 200 < = = 2=
@ © E: E il = x 2
251 CONSEJOS DE ADMINISTRACION X X X
25.2 GRUPOS AEROPORTUARIOS X X

F-COINF-001
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z . FECHA: ™
CATALOGO DE DISPOSICION = g
DOCUMENTAL
20 FEB | 2013
3 N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
19 | b [ 21 )
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
SECCION: 3S ORGANISMOS AERONAUTICOS
PLAZO DE CONCERVACION TECNICAS DE | C-ASIFICACION|
: DE LA
VALORACION PRIMARIA VIGENGIA SELECCION | |\ FORMACION
CLASIFICACION N = = z :
e hiTAL SERIE DOCUMENTAL 4g j 2u 8, |8:2] 3 g 2 :
F | " [28 [gF jg°F) g | & | § |8
351 ORGANISMOS AERONAUTICOS INTERNACIONALES x 4 2 X
352 ASOCIACIONES CIVILES AERONAUTICAS X 2 X
=5 F-COINF-001
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FECHA: N
DiA MES ANO
20 FEB 2013

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

N°. DE HOJAS

COORDINACION DE ARCHIVOS

20 | e | 21 )
FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREQ MEXICANO
SECCION: 4S5 TRANSITO AEREQ
PLAZO DE CONCERVACION Tecnicas pe | CHASIFICACION
SELECCION OF LA
VALORACION PRIMARIA VIGENCIA INFORMACION
CLASIFICACION w w =z o )
DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL 60 B 2 u dy |8 45 3 ﬁ 8 2
ZE ] 23 25 |2885 | = = 2 8g
S w Sk 3 TES = ] w Z0
<F = g | BE [BEBE| =2 2 a g
=0 L o b = 4 o
45.1 INCIDENTES Y ACCIDENTES DE TRANSITO AEREQ X 4 2 X X
452 PUBLICACIONES DE INFORMACION AERONAUTICA X 4 2
48.3 NOTICE TO AIR MAN (NOTAM) X 2 1 X
48.4 TRANSCRIPCIONES MAGNETOFONICAS X 4 2 *x %
- 3
L 455 OPERACION DE LOS VUELOS * X iR 0 X )

“* NOTA: "EL TIEMPO DE CONSERVACION ES DE TRES MESES, A MENOS QUE EN CASO DE UNA INVESTIGACION SE REQUIERA UN PLAZO MAYOR,
QUEDANDOQ CLASIFICADA LA INFQ ION COMO RESERVADA"
NIL\' F-COINF-001
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CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

FECHA: N

pia MES ANO

20 FEB 2013

N®. DE HOJAS

21 | oe | 21 )

/

(" FONDO: SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO A
SECCION: 55 METEOROLOGIA
PLAZO DE CONCERVACION TEcNicAs De | CLASIFICACION
VALORAGION PRIMARIA |  VIGENCIA SELECCION SE,[_JEGET@N

c;;gﬂ:éﬁf{l SERIE DOCUMENTAL b9 , 9 u 8 w 8 4% é é g 2 )

55.1 EQUIPO E INSTRUMENTAL METEOROLOGICO X 5 5 %

58.2 INFORMAGION METEOROLOGICA Y CLIMATICA X 30 30 X X

58.2.1 TABLAS CLIMATOLOGICAS X 30 30 X

583 MAPAS Y DIAGRAMAS METEOROLOGICOS X 5 5 X

s NRHE%SFESESCI DE INFORME;Q METEOROLOGICOS| | g A .

I MENSAJES SIGMET'S M;fmz.n VOCANICA, DE[ 5 i /

CICLONES TROPICALESY IFMPO SEVERO
AUTORIZO COMITE DE INFORMACION
PRESIDENTE DEL COME|DE RMACION MIEMBRO DEL COMI ORMACION
|
C.T.A. FELIX RODOLﬁ@K\{AREs CASTRO LIC. JUANA
SECRETARIO TECNICOJ DELGOMITE DE INFORMACION COORDINADOR DE ARCHIVOS
: |
Vs 2k 2 VAl M 2

9 ING. SERGI/E ANTONIO PEREZ RODRIGUEZ LiC. ancrs}xqwé\k\duaz}:mmmusms 3

F-COINF-001




